
 

 

 

 

 

 

 

TAX YEAR 2025 DROP OFF PROCESS 
Instructions for using the VITA Drop-Off Service for free tax preparation. 
Please follow all steps to avoid delays in processing tax returns, which 

typically takes 7-10 days. 

Process for completing IRS Form 13614-C (Intake/Interview & Quality 
Review Sheet). 

Page 1: 

A. Complete IRS Form 13614-C 

B. Page 1:  

o Answer all questions (Q1-11). 

o Provide a valid phone number and email address. 

o Include information only for dependents claimed on the tax 
return in Part II (#2 - Household Information). 

2. Page 2:  

o Check each box individually (Yes/No/Unsure). 

3. Page 3:  

o Answer all questions (1-14). 

o Provide bank details (bank name, account type, routing number, 
account number) in the "Additional Comments" section. 

o Provide RENT if applicable-Use the "Additional Comments" 
section or an extra page for relevant information. 

4. Page 4:  

o Taxpayer and spouse (if applicable) must sign IRS Form 15080 
(Global Consent Form). 

 

 

Instrucciones para usar el Servicio de Entrega de Documentos VITA 
para la preparación gratuita de impuestos 

Por favor, siga todos los pasos para evitar retrasos en el procesamiento 
de las declaraciones de impuestos, lo cual normalmente toma entre 7 y 10 

días. 



Descripción del proceso 

Cómo completar el Formulario del IRS 13614-C (Formulario de 
Admisión/Entrevista y Revisión de Calidad) 

Resumen del proceso – Cómo completar el Formulario 13614-C 

A. Complete el Formulario del IRS 13614-C 

1. Página 1: 

 Responda todas las preguntas (P1–11). 

 Proporcione un número de teléfono y una dirección de correo 
electrónico válidos. 

 Incluya información únicamente de los dependientes que reclamará 
en la declaración de impuestos en la Parte II (#2 – Información del 
Hogar). 

2. Página 2: 

 Marque cada casilla individualmente (Sí / No / No estoy seguro). 

3. Página 3: 

 Responda todas las preguntas (1–14). 

 Proporcione la información bancaria (nombre del banco, tipo de 
cuenta, número de ruta y número de cuenta) en la sección 
“Comentarios Adicionales”. 

 Proporcione información sobre ALQUILER, si aplica, utilizando la 
sección “Comentarios Adicionales” o una hoja adicional para la 
información relevante. 

4. Página 4: 

 El contribuyente y su cónyuge (si aplica) deben firmar el Formulario 
del IRS 15080 (Formulario de Consentimiento Global). 

 

 


